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	Chung Shan Medical University
	停修申請操作說明
	教務處註冊課務組
	停修申請期限   截止日 115年 5月 15 日（星期五）23:59 止

	停修送出後，系統將MAIL通知各關卡   (教師端簽核畫面如下)
	教師簽核路徑：【個人事項】 ▸ 【待辦】▸【在校生停修申請】▸ 眼睛       (查看) ▸審核送出

	學生端--須自行追蹤簽核進度是否完成   (查詢畫面如下)
	學生送出停修申請後，系統會自動寄發通知信進行簽核程序， 申請人務請自行追蹤簽核流程進度至完成。
	停修簽核流程：授課教師 → 系主任／所長 → 課務組 → 課務組主任(結案)
	▸ 點選           → 查看   目前簽核關卡、簽核時間 及 詳細狀態

	重要提醒：請同學務必於截止日前完成申請與簽核，若教師多日未簽核，請主動聯繫確認，                   如未於截止期限內完成簽核(結案)， 系統將自動關閉，視為不同意停修(申請失敗)。


